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小隊長工作備忘
	月份
	童軍團工作備忘
	小隊工作備忘

	九月
	□  小隊長會議

□  呈交每月簡報

□  更新團網頁

□  查核團及小隊財政

□  編排小隊長會議職位

□  選任小隊長會議主席

□  介紹小隊導師

□  迎新日及編隊
□  編排值日小隊

□  介紹值日小隊工作

□  分發個人紀錄及個人進度紀錄

□  更新個人紀錄及個人進度紀錄

□  分發小隊紀錄

□  更新團通訊表

□  購買訓練綱要

□  購買會員証

□  購買區章

□  購買團衣

□  購買個人檔案套

□  訂製旅巾

□  隊長工作坊

□  製作小隊龍虎榜
	□  小隊會議

□  呈交每月簡報

□  設計小隊網頁

□  查核小隊財政

□  介紹小隊導師

□  介紹值日小隊工作

□  新童軍步操訓練

□  帶領新隊員買制服

□  檢查新童軍制服

□  分發個人紀錄及個人進度紀錄

□  更新個人紀錄及個人進度紀錄

□  收集新童軍相片，每人三張

□  更新小隊通訊表

□  小隊集會：制服整理

                         少年太空訓練計劃

	十月
	□  聯合小隊長會議

□  呈交每月簡報

□  更新個人紀錄及個人進度紀錄

□  更新團網頁

□  查核團及小隊財政

□  更新團通訊表

□  編排全年計劃

□  分發會員証

□  更新年星

□  拍攝童軍團大合照


	□  小隊會議

□  呈交每月簡報

□  更新個人紀錄及個人進度紀錄

□  製作小隊網頁

□  查核小隊財政

□  編排小隊職位

□  設計小隊歡呼

□  製作小隊旗

□  新童軍步操訓練

□  編排全年計劃

□  分發會員証

□  更新小隊通訊表

□  拍攝小隊照片

□  小隊集會：小隊精神及小隊行政

                         溫習會員章
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小隊長工作備忘
	月份
	童軍團工作備忘
	小隊工作備忘

	十一月
	□  小隊長會議

□  呈交每月簡報

□  更新個人紀錄及個人進度紀錄

□  更新團網頁

□  查核團及小隊財政

□  傑出成員提名
	□  小隊會議

□  呈交每月簡報

□  更新個人紀錄及個人進度紀錄

□  更新小隊網頁

□  查核小隊財政

□  傑出成員提名
□  小隊集會：童軍訓練綱要，專章制度及
                         香港青年獎勵計劃

	十二月
	□  小隊長會議

□  呈交每月簡報

□  更新個人紀錄及個人進度紀錄

□  更新團網頁

□  查核團及小隊財政

□  更新會員証
	□  小隊會議

□  呈交每月簡報

□  更新個人紀錄及個人進度紀錄

□  更新小隊網頁

□  查核小隊財政

□  製作小隊聖誕咭

□  小隊集會：溫習童軍技能

	一月
	□  聯合小隊長會議

□  呈交每月簡報

□  更新個人紀錄及個人進度紀錄

□  更新團網頁

□  查核團及小隊財政

□  收團費
	□  小隊會議

□  呈交每月簡報

□  更新個人紀錄及個人進度紀錄

□  更新小隊網頁

□  查核小隊財政

□  收小隊費

□  小隊集會：溫習救傷

	二月
	□  小隊長會議

□  呈交每月簡報

□  更新個人紀錄及個人進度紀錄

□  更新團網頁

□  查核團及小隊財政

□  隊長工作坊
	□  小隊會議

□  呈交每月簡報

□  更新個人紀錄及個人進度紀錄

□  更新小隊網頁

□  查核小隊財政

□  小隊集會：溫習歷險

	三月
	□  小隊長會議

□  呈交每月簡報

□  更新個人紀錄及個人進度紀錄

□  更新團網頁

□  查核團及小隊財政
	□  小隊會議

□  呈交每月簡報

□  更新個人紀錄及個人進度紀錄

□  更新小隊網頁

□  查核小隊財政

□  小隊集會：溫習歷險

	四月
	□  聯合小隊長會議

□  呈交每月簡報

□  更新個人紀錄及個人進度紀錄

□  更新團網頁

□  查核團及小隊財政
	□  小隊會議

□  呈交每月簡報

□  更新個人紀錄及個人進度紀錄

□  更新小隊網頁

□  查核小隊財政

□  小隊集會：文藝與社區活動
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小隊長工作備忘
	月份
	童軍團工作備忘
	小隊工作備忘

	五月
	□  小隊長會議

□  呈交每月簡報

□  更新個人紀錄及個人進度紀錄

□  更新團網頁

□  查核團及小隊財政
	□  小隊會議

□  呈交每月簡報

□  更新個人紀錄及個人進度紀錄

□  更新小隊網頁

□  查核小隊財政

□  小隊集會：體能活動

	六月
	□  小隊長會議

□  呈交每月簡報

□  更新個人紀錄及個人進度紀錄

□  更新團網頁

□  查核團及小隊財政
	□  小隊會議

□  呈交每月簡報

□  更新個人紀錄及個人進度紀錄

□  更新小隊網頁

□  查核小隊財政

□  小隊集會：自選活動

	七月
	□  聯合小隊長會議

□  呈交每月簡報

□  更新個人紀錄及個人進度紀錄

□  更新團網頁

□  查核團及小隊財政

□  收團費
	□  小隊會議

□  呈交每月簡報

□  更新個人紀錄及個人進度紀錄

□  更新小隊網頁

□  查核小隊財政

□  收小隊費

□  小隊集會：戶內及戶外活動

	八月
	□  小隊長會議

□  呈交每月簡報

□  更新個人紀錄及個人進度紀錄

□  更新團網頁

□  查核團及小隊財政

□  新童軍招募

□  印製新童軍參加表格

□  編排小隊，小隊長及副隊長

□  編排小隊導師

□  分配小隊櫃

□  更新小隊長及副隊長電郵地址

□  更新新童軍備忘

□  更新小隊紀錄

□  更新會員章訓練資料
	□  小隊會議

□  呈交每月簡報

□  更新個人紀錄及個人進度紀錄

□  更新小隊網頁

□  查核小隊財政

□  小隊集會：小隊露營
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